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Elektronikus kézikonyv Vallalati Igényfelméro Kérdoivhez
(Ko0zép-Duna Menti Kiemelt Térség)

A jelen elektronikus kézikonyv megkonnyiti az online felillet megértését és hasznalatat,
ezért elolvasasa kifejezetten ajanlott a kérdoiv kitoltését megelézdoen.

1. Az elektronikus kézikonyv célja és témakorei

Az Orszagos Fejlesztési és Teriiletfejlesztési Koncepcio kiegészitésével 2020 nyaran 1étrejott a
99 telepiilést magaba foglalo Ko6zép-Duna Menti Kiemelt Térség (tovabbiakban KDMKT),
megalakult a Kézép-Duna Menti Fejlesztési Tanacs (tovabbiakban: Tanacs), majd sor keriilt a
Tanacs operativ feladatokat ellat6 munkaszervezete, a KDMFU Kozép-Duna Menti Fejlesztési
Ugynékség Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (KDMFU Nonprofit Kft.) cégbirdsagi
bejegyzésére.

A KDMFU Nonprofit Kft. koordinacidjiban elkésziiltek a Kiemelt Térség fejlesztési
dokumentumai, melyekben kiemelt célként jelenik meg a kiemelt térségi képzési és szakképzési
kereslet, valamint kinalat felmérése, ill. hosszutavon torténd Gsszehangolasa, a térségi képzési
portfolio feliilvizsgalata és esetleges bdvitése érdekében. Ezen célok eléréséért a KDMKT
teriiletén 2022. marcius 22-én megalakult Képzési és Foglalkoztatasfejlesztési Forum felel,
amelynek tagjai kozott képzési (kozoktatasi, szak- és felnOttképzési, felsdoktatasi), valamint
piaci szereploket egyarant szerepelnek.

Kiemelt cél tovabba — gazdasagfejlesztési és innovacios (zoldfejlesztési) iranyelvek mentén — a
kiemelt térségi vallalkozasok célzott, és sokszinii eszkozrendszerrel torténd fejlesztése, ill.
az ezen célhoz illeszkedd Vallalkozasfejlesztési Koncepcié kidolgozasa.

A fenti stratégiai dokumentumok kidolgozasa, valamint futd projektjeink megvalositasa soran
egyértelmiivé valt, hogy a tervezett fejlesztési programok kizarolag a helyi piaci szereplékkel
torténo folyamatos és €16 kapcsolat kiépitésén és miikodtetésén keresztiil valosulhatnak
meg, a térségi mikro-, Kis-, kozép-, valamint nagyvallalatok munkaltatoi, termel6i, ill.
szolgaltatol szerepére €s erdforrasaira épitve. Ezért a 2022-es évben egy online Vallalati
Kutatast bonyolitottunk le, valamennyi, a Koézép-Duna Menti Kiemelt Térség teriiletén
székhellyel és/vagy telephellyel rendelkezd tarsas vallalkozés bevonasaval. A ,,Vallalati
Kutatas 2023” cimi program a 2022-es — atfogo — kutatds megismétlése, (részben) modositott
tartalommal.

A kutatas soran feltérképezziik, hogy a Kozép-Duna Menti Kiemelt Térségben miikddd
vallalkozasok jelenleg milyen gazdasagi helyzetben vannak, milyen fejlesztési elképzelésekkel,
tervekkel rendelkeznek, milyen kihivasokkal néznek szembe a foglalkoztatés terén, mik a képzési
igényeik, emellett kitériink a cégek kozotti egyiittmiitkddések lehetdségeire és az innovacios
torekvéseikre, valamint a fenntarthatosagi szempontokrol alkotott véleménytikre is, kiilon kitérve
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a mikro-, kis- és kozépvallalkozasokat is egyre nagyobb mértékben érintd ESG jelentéstételi
kotelezettségre is (A-D kérdéscsoportok). Fentieken til a Paks II beruhazasban valo részvételi
lehetdségekrol meglévd informacidkra (E kérdéscsoport) is kivancsiak vagyunk, kérjiik, ezen
témateriilet mentén is segitsék munkankat. Az eredményeket dsszevetjiik a 2022-es kutatas
legfontosabb kovetkeztetéseivel.

Az elektronikus felhasznaloi kézikonyv ezen Vallalati Igényfelmérdé Kérdéivhez kapcsolodoan
késziilt el, annak kitdltésével kapcsolatban ad irdnymutatast. A felhasznaloi kézikonyv a Kozép-
Duna Menti Fejlesztési Ugyndkség Nonprofit Kft. 4ltal meghatirozott tartalommal és
terjedelemben kertiilt kidolgozasra. Célja, hogy segitse a vallalatokat a Vallalati Igényfelmérd
Kérdoiv sikeres kitoltésében. A kézikonyv témakorei ugy keriiltek meghatarozasra, hogy azok
hatékony modon segitsék a kitdltoket a Vallalati Igényfelméré Kérddiv online feliiletének
hasznélatdban. A terjedelmi korlatok miatt a segédlet fokuszaban a feliilet informatikai
sajatossagainak megértése és eredményes hasznalata 4ll. A KDMFU Nonprofit Kft., valamint az
altala kidolgozott és - a kutatdsi szakasz lezdrasat kovetéen feldolgozandd - Vallalati
Igényfelmérd Kérddiven keresztiil elérni kivant stratégiai céljainak rovid, tomor ismertetése
elengedhetetlen, mellyel a kitoltdk a kérddiv honlapjan, és a jelen elektronikus kézikdnyv
bevezetdjében is talalkozhatnak. Emellett részletes stratégiai anyagok és egyéb dokumentumok
is rendelkezésre allnak a kitoltok szdmara az el6zéekben emlitett elérési helyeken.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kérdések pontos megvalaszolasahoz a jelen elektronikus
kézikonyv onmagaban nem elégséges, a segédleg kiemelt célja, hogy elézetes informatikai
tudastol fiiggetleniil segitse a vallalkozasok kapcsolattartdit az online feliilet hasznalataban.
Tovabba a segédlet itmutatast nyujt a gyakori hibak elkeriiléséhez.

2. A Villalati Igényfelméroé online kérdéiv hasznalata

A Villalati Igényfelmérd kérdoéiv kitoltése online felilleten végezhetd el, mely elérhetd
valamennyi operacios rendszerrel internetes bongészon, asztali €s mobil eszkdzok felhaszndldsan
keresztiil is. A féoldalon rovid bemutatkoz6 nyujt bepillantast a Kozép-Duna Menti Fejlesztési
Ugynodkség Nonprofit Kft. munkajaba, és egyuttal ismerteti a kérdéiv céljait.

Fontos, hogy a kérddivben minden mezdt kitdlteni sziikségeltetik, abban az esetben is, ha nem
relevans a kérdés a vallalkozasra nézve (ebben az esetben a ,,Nem relevans” valasz megadésa
megfeleld, szabad szoveges valasz esetén). A kérddéivben nincsen mentési funkcio, a 3
cellatartalmat a cellabol torténd kikattintassal a rendszer automatikusan menti. Igy a kitoltés
sziikség esetén megszakithatd, és a mentett verzid barmikor jbol folytathato.
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2.1. Regisztracio és alapadatok megadasa

A kérdéiv kitoltése regisztraciohoz kotott, mely a BEJELENTKEZES / REGISZTRACIO feliratra
kattintva érhetd el, ahol a Regisztracio VALLALKOZASOK részére gomb segitségével lehet
elkezdeni a regisztracios folyamatot, az adott véallalkozas képviseletében. A regisztracid soran
felhasznalonevet, e-mail cimet, telefonszdmot, jelszot, illetve vezeték- és keresztnevet
szlikségeltetik megadni.

ieira

Felhasznalonév: * E-mail cim: * Telefonszam:
alszd; © Jelszd (lemét); *

Miv alitag Veraidkngw: Kareszingw: " Itiitag

az pdatke pebisi i komato) «
s

A regisztracid véglegesitéséhez elengedhetetlen aktivalni a fidkot, melyet a résztvevd a
regisztraciot kovetden, az e-mail-ben kapott aktivald linkkel tehet meg. Tovabba kiemelendd,
hogy egy e-mail cimhez csak egy regisztracio ¢és egy felhasznalo fiok tartozhat, és a felhasznaloi
fiokot egyszerre csak egy felhaszndld hasznalhatja. Egy felhasznaloi fiokhoz azonban tobb
véllalkozast is hozza lehet rendelni a regisztraciot kdvetden, amennyiben a kitoltd esetiikben
azonos.

Elfelejtett jelszo esetén a BEJELENTKEZES / REGISZTRACIO fiil alatt felhasznalonév vagy e-
mail cim alapjan is lehet 0 jelszot igényelni az Elfelejtett jelsz6 VALLALKOZASOK részére
gomb segitségével.

Ezt kovetden a vallalkozas felhasznaldi fiokhoz rendelését az ALAPADATOK mentipont alatt, a
Vallalkozds alapadatai feliilet kitoltésével lehet elvégezni, ahol a véllalkozas nevét, esetleges
roviditett nevét, a vallalkozéas adoszamat és cégjegyzékszamat sziikséges megadni.

A hozzarendelés sikeres volt, ha az automatikus mentéssel a felhasznaldi fiil alatt megjelenik a
vallalkozas neve. Ett] fogva érheté el a Vallalati Igényfelmérd Kérdéiv a KERDOIVEK fiil alatt.

Székhely: 7020 Dunaféldvar, Kossuth Lajos u. 2.
Levelezési cim: 1033 Budapest, Globe3 Irodahdaz, Kérhdz u. 6-12., V. em. 3
Cégjegyzékszam: 17-09-012540
Addszam: 28820921-2-17



KOZEP-DUNA
MENTI

FEJLESZTESI UGYNOKSEG
NONPROFIT Kft.

KDMFU Kozép-Duna Menti Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Korlatolt Felel6sségl T

< Vissza
Vallalkozas alapadatai

A kérgdivet Deny iftd vilalkozis neve:”

A kérddivet benyGjtd vallalkozds rovidiett neve:" (Amsnnyiben relevins. a Kiokstt mazd taraimit megviltoztathatjs

& kbrodivet bary (gt valalkoris agdszima:

A kirddivet beny iyt vallalkozds cegjegyzekszama | nyilvantartasi szama:”

2.2. Vallalati Igényfelméro Kérdoiv kitoltése

A kérddiv hat modulbol all, melyek a kovetkezdk: Szervezeti alapadatok; Gazdasagi helyzet;
Foglalkoztatas, képzés, Innovacio, egyiittmiikodés, ESG és Paks 2 beruhazasrol valo
tajékozottsag. Minden oldal tetején és aljan legordiild listabol torténd kivalasztassal érhetd el
mindegyik — az el6zéekben felsorolt — modul, illetve nyillal jelzett gombokkal a kérd6iv el6z6,
vagy kovetkezé modulja.

Szervezet adatok v

Szervezeti adatok

Gazdasagi helyzet

Foglalkoztatas, képzés

Innovacio, egyuitmikodés, ESG

Paks 2 beruhazasrol valo tajékozottsag I

Megjegyzendd, hogy a Vaillalati Igényfelméré Kérdoivben nem sziikséges a megadott
sorrendet kovetni az modulok Kkitoltésénél, a sorrend szabadon valaszthaté, a késobbiek
soran is vissza lehet térni korabbi kérdésekre, illetve a megadott valaszok barmikor
megvaltoztathatok a kérddoiv bekiildése elott.

Az A Szervezeti alapadatok modulban a kapcsolattarté az altalanos — a vallalatra, illetve a
kapcsolattartora vonatkoz6 — informdaciok tolthetdk ki, ahol a Kapcsolattartoi meghatalmazas
feltoltése ponthoz dokumentumok feltoltése sziikséges. A felcsatolandd dokumentumok
formatuma lehet PDF vagy JPG, a Meghatalmazas a kitoltd vallalkozéas altal megvalasztott
formaban ¢és tartalommal is elkésziilhet, el6zetesen feltdltott sablon nem keriil megosztasra. A
B-E modulokban tud ezutan ratérni a kérdoiv kutatasi témaira a kitolto, tehat t6bbek kozott a
vallalat terveire, kihivasaira, igényeire. Ezekben a modulokban kiilonféle kérdés- és
valasztipusokkal talalkozhat, mint példaul a feleletvalasztés kérdések, legordiilé valasz,
tobbszords valasz, szam vagy szabad szavas, nyitott kérdés.
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A tobbszords valaszlehetdséget nyjtd kérdéseknél mindenképpen vegyiikk figyelembe a
maximalisan adhat6 valaszok fels6 hatarat — amennyiben rendelkezik ezzel a kérdés —, a szabad
szavas nyitott kérdéseknél pedig a meghatarozott maximalis karakterszamot. A szabad szavas
nyitott kérdéseknél minimalis karakterszam nincs meghatarozva, ennek ellenére ajanlott
részletesen megvalaszolni az adott kérdést a vallalkozasok Kkihivasainak, terveinek és
igényeinek megfelel6 felmérése érdekében. Azon kérdéseknél, ahol a karakterszam korlatozva
van, kozvetleniil a szovegdoboz alatt lathatd szdm mutatja meg a rendelkezésre all6 tovabbi
karakterek szdmat. A szdmmal megvalaszolhatd kérdések esetében az online rendszer
automatikusan alkalmazza a megfelelé6 mértékegységet (pl. f6 vagy Ft), és csak pontos, egész
szdm megaddsara van lehetdség. Az igényfelmérd valamely kérdésénél cellak hozzaadéasa
szlikséges — amit az alabbi képen lathatunk —, melyet a + Sor hozzaadéasa ikonnal tehetiink meg,
akar tobbszor is a valasz fliggvényében. Emellett a képen piros ikonnal a hozzatartozo sort tordlni
is lehet.

13. Terveznek-2 a kivvetkezd 5 évben olyan fejlesziéseket, melyek keretében dtstrukiurdlodik a jelenlegl foglalkoztatdsi gyakoriat, illetve jelentds |dtszamvaltozas
wirhata "

warbiatd IdsrAmvilioris munkakir, melyske)t arint .
Tajl I k I
BjleaTies MegnaveRing L {+i-08) a ol is (FEOR) alwart iskolal vegeeitség alvart tapasztalat [év)

Az online kérddiv kialakitasa soran torekedtiink arra, hogy ne forduljon eld logikai hiba a
vélaszadas sordn, igy a rendszer — a korabbi valaszokhoz igazodva — automatikusan kitolt tovabbi
cellakat (példaul a TEAOR szam beirasa esetén a Megnevezés automatikusan megjelenik), letilt
bizonyos valaszlehetdségeket, vagy j kérdéseket dob fel. Emiatt kulcsfontossagl,, hogy az
automatikusan kitoltott valaszokat ellendrizziik, biztositva igy a kérddivre érkezé valaszok
pontossagat.

2.3. Kilépés és a mentett iirlap kitoltésének folytatasa

Az online feliilet nem rendelkezik mentési funkciot ellaté gombbal, mivel a kérdésre adott valaszt
kovetd kikattintassal a rendszer automatikusan menti a megadott adatokat. A név fiilre kattintva
felugrik a KIJELENTKEZES gomb, melynek segitségével meg tudjuk szakitani a kérddiv
kitoltését, és a késébbiekben folytatni is tudjuk.

A késdbbiekben a BEJELENTKEZES / REGISZTRACIO fiilre kattintva a felhasznalénév és a
jelszo megadasaval Ujra be lehet 1épni az online rendszerbe. A rendszer automatikusan — az
alabbiakban szemléltetett modon — a befejezetlen kérddivek oldalat tolti be, ahol a Bekiildésre
varo kerdoivek (1 elem) opciora kattintva tudjuk megnyitni a kordbbiakban elmentett kérddivet.
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Kerdbivek

! Bakilldésrs vand kdrdbinak (1 sham)

Adminiszerétos ahtal Onnek feliokic tijlok
Hincsanak fahokos fajok
A Megnyitas gomb segitségével felugrik a felhasznélo és a vallalkozas neve, illetve a megkezdett
kérddiv tirlapja, amit az Urlap megnyitdsa gombbal lehet el6hivni, mely megnyitja a kitoltésre
var6 modulokat.

I:lrlap
lktatoszam:

2022kdmfuon14

2.4. Kérdéiv bekiildése

Miutan minden kérdésre valaszt adtunk, és feltoltottiik a megfelelé dokumentumokat, érdemes
még egyszer visszaolvasni a kérdésekre adott véalaszainkat. A valaszok ellendrzése azért is
fontos, mivel a végleges tirlap atolvasdsa biztositja, hogy relevans igényeket kozvetitsenek a
vallalatok KDMFU Nonprofit Kft. felé, illetve esetlegesen iiresen hagyott cellak esetében a
bekiildés sem lesz sikeres. Amennyiben a kitdltés hidnytalan, a z6ld Bekiildés ikonnal tudjuk
elkiildeni a kérddivet.

ﬂ A RBradiv bekideasyvel ngilatioram amdl, hogy 8 kandbivi Kiirdehan fogiaitaia) ekobvastam, megamatiam, afogadom. Nyilahoram ivabid, hody & kenddiv 2orin megacall adaiolk a

valdedagnak meglaleinek.

A kérddiv sikeres beaddsat az online feliileten megjelend rendszeriizenet jelzi, amennyiben
viszont lres celldkat hagytunk kérddiviinkben, gy a bekiildés sikertelen, és a rendszer
figyelmeztetést kiild a hianyz6 valaszok pontos helyérol.

Fontos felhivni a Kitoltok figyelmét, hogy sikeres kérdoivbekiildés esetén mar nincsen
lehet6ség valaszaik megvaltoztatasara.

Elore is koszonjiik, hogy kozremiikodésiikkel segitik munkankat, fontos szamunkra, hogy
részleteiben megismerjiik a térségi vallalkozasok helyzetét, kihivasait!

Kérdés esetén Munkatarsaink munkanapokon, 10 és 15 6ra kozott allnak szives rendelkezésiikre
az alabbi elérhetdségeken:

név: Majoros Zsuzsanna, stratégiai vezeto

email: majoros.zsuzsanna@kdmfu.hu
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név: Lancsar Eszter Fanni, stratégiai és monitoring referens
email: lancsar.eszter@kdmfu.hu
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